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Assistant-e a la documentation de la collection

Pinault Collection 20/05/26

Stage
9 Paris ler

Q, Secteur
Musée - Collection d'art contemporain

B Description de I'entreprise/de l'organisme

Pinault Collection gere et valorise une collection d'art contemporain créée par Francgois Pinault.
Son activité muséale se déploie a Venise depuis 2006 (Palazzo Grassi, Punta della Dogana et
Teatrino) et s'est élargie a Paris avec I'ouverture de la Bourse de Commerce en mai 2021. Elle
déploie par ailleurs un programme d'expositions hors les murs et une coopération soutenue avec
les grandes institutions frangaises et étrangeéres.

Elle gére également une résidence d'artistes a Lens et organise, chaque année, la remise d'un prix
littéraire en mémoire de Pierre Daix.

& Description du poste

Pinault Collection recherche pour sa Direction de la production un-e stagiaire pour accompagner la
Responsable de la phototheque et de la documentation.

Les missions sont dédiées au traitement d'une partie des archives et de la documentation de la
collection, ainsi qu'a I'enrichissement de la bibliothéque. Elles seront encadrées par la Responsable
de la phototheque et de la documentation pour la Collection, sous la responsabilité de la Directrice
de la production.

Les missions du-de la stagiaire sont également réalisées en lien étroit avec le pole Curatorial,
regroupant les conservateurs-rices/commissaires d'exposition en charge de la préparation des
manifestations a venir.

Les missions principales attendues sont les suivantes :

DOCUMENTATION

- Traiter la documentation artistes / ceuvres de la collection au quotidien (numérisation d'articles et
de catalogues, enregistrement des éléments numériques dans la base de données) ;

- Traiter la documentation artistes / ceuvres pour les projets particuliers en cours de production
(recherche en bibliothéque, numérisation et enregistrement des documents) ;

- Partager les informations et les documents aupres des utilisateurs concernés ;

- Enregistrer la documentation ceuvre produite a I'occasion des expositions a la BDC, Venise, et hors
les murs a partir des catalogues et supports édités par les différents poles de la Collection ;

- Accompagner une réflexion globale sur les usages et la définition de la documentation en lien
avec les usagers (commissaires d'exposition, assistants et assistantes de recherche, auteurs et
autrices, ...) ;

BIBLIOTHEQUE
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- Transmettre les commandes de catalogues et assurer le suivi des acquisitions d’'ouvrages ;
- Veiller a I'enregistrement des ouvrages dans la base de données ;
- Manutention fréquente dans la bibliothéque : rangement, gestion de stock.

Ces missions ne sont pas exhaustives et le-la stagiaire pourra étre amené-e a contribuer plus
généralement aux différentes activités de la Direction de la production.

= Description du profil recherché

Pinault Collection s'engage en faveur de la diversité et de I'emploi des personnes en situation de
handicap.

Pour des raisons d'équité, nous vous demandons de nous transmettre un CV ne comportant ni
photo ni adresse postale.

Profil recherché :
- Etudiant-e en Master Histoire de I'art / Master Information, Documentation
- Bonne connaissance du domaine de I'art contemporain

Compétences et savoir-faire :

- Anglais lu et écrit

- Connaissance des outils de gestion documentaire / des outils de classement de documentation
numérique

- Excellente expression orale et écrite

- Esprit d'analyse et de synthese

- Aptitude pour la recherche

- Aisance rédactionnelle

I Description de I'expérience recherchée
- Premiere expérience souhaitée dans le domaine culturel

9 Date de prise de fonction
Septembre 2026

Date limite de candidature
05/06/2026

€ Rémunération envisagée
8€ bruts/heure

¢ Lieu
Paris 1er

@ Site web de I'entreprise/de I'organisme
https://www.pinaultcollection.com/fr

© Informations complémentaires / renseignements
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Pinault Collection s'engage en faveur de la diversité et de I'emploi des personnes en situation de

handicap.
Pour des raisons d'équité, nous vous demandons de nous transmettre un CV ne comportant ni
photo ni adresse postale.

Conditions

* Remboursement abonnement transport / forfait mobilité durable
* Ticket restaurant a 11,10€ prise en charge de 60% par I'employeur
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